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Configuracion

Opciones Generales Aqui podra modificar las principales opciones del sistema.

Opciones Generales
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E-FACTURA

FACTURA

FACTURA_EXENTA

GUIA

NOTA_CREDITO

NOTA_VENTA

TICKET

TODOS LOS MEDIOS DE PAGO i

(o]
(]

5IN MONEDA DE CAMBIO 2

indice




Tipos de Usuario Desde este médulo usted podra modificar los permisos que le dara a cada tipo
de usuario. Por ejemplo, a los vendedores les puede dar sélo acceso a las opciones de ingresar boletas,
facturas y cotizaciones, pero no para anular o eliminar uno de esos documentos. En cambio, un admi-
nistrador si tendra acceso a todos los médulos y podra modificar, eliminar o ingresar

informes y documentos.

Debe dirigirse al Botdon Principal “Opciones” y luego presionar sobre el boton “Tipos de Usuario”.
Se abrira “Tipos de Usuarios”.
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Modulo de Usuario Desde este médulo usted podra crear, eliminar y modificar los nombres, tipos y
contrasenas de cada uno los usuarios que utilizan el sistema.

Debe dirigirse al Boton Principal “Opciones” y luego presionar sobre el boton “Usuarios”. Se abrira el
“Modulo de Usuario”.
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Alimentar la base de datos

Después de haber configurado correctamente los parametros de FullPyme, es la hora de alimentar la
base de datos de vendedores, productos, categorias y medios de pagos, entre otros.

Impuestos Especiales Desde este médulo usted podra crear, eliminar y modificar los impuestos
especiales a los combustibles, a la harina, a las bebidas, a los licores, a las carnes, sélo en el caso que
su negocio utilice estos impuestos.

Debe dirigirse al Menu Principal “Opciones” y luego presionar sobre el boton “Impuestos Especiales”.
Se abrira el “Médulo de Impuestos Especiales”.

Q

Opciones

Impuestos Especiales N
Vendedores IMPUESTO |DIESEL |

Guardar
Medios de Pago PORCENTAJE % %
Opciones id IMPUESTO PORCENTAIE

Limpiar
Centro de Costo " e s
Bancos 3 EJEMPLO2 27.00
Pericdos Contables 4 LICORES 300

5 BEBIDAS 730
Impresoras
Tipo de Usuarios
Usuarios
Respaldar Informacién
Salir
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Vendedores Desde este médulo usted podra crear, eliminar y modificar los datos de sus vendedores
y las comisiones que obtendra por las ventas. Debe dirigirse al Menu Principal “Opciones” y luego

presionar sobre el boton “Vendedores”. Se abrira el “Maédulo de Vendedores”.

Opciones

Impuestos Especiales
Vendedores @
Medios de Pago
Opciones

Centro de Costo
Bancos

Periodos Contables
Impresoras

Tipo de Usuarios

Usuarios

Respaldar Informacicn

NICOLE PEREZ

CLAUDIA MARTINEZ

CLAUDIA CARRERO

Eliminar

ANTONIO VARGAS

CAMILO PEREZ MARTINEZ

LUIS CARRERD REYES

NESTOR REYES

LuIs

DARLING ROJAS

JAIME PEREZ

Medios de Pago Desde este médulo usted podra crear, eliminary modificar los tipos de medios de pago,
por ejemplo, débito, crédito, cheque a 60 dias, cheque restaurant. Podra ingresar todos los tipos de medios
de pago que utilice su negocio y si este liquida la venta o no. Por ejemplo, el efectivo liquida la venta, ya que
no le tendremos que cobrar a nuestro cliente, pero el cheque a 30 dias no deberia liquidar la venta, ya que
le debemos cobrar a nuestro cliente. Debe dirigirse al Ment Principal “Opciones” y luego presionar sobre el
botén “Medios de Pago”. Se abrira el “Modulo de Medios de Pago”.

Opciones

Impuestos Especiales
Vendedores

Medios de Pago @
Opciones
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Bancos

Pericdos Contables
Imprescras
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Categorias Cuando un negocio vende variados tipos de productos, lo ideal es tenerlos clasificados en
categorias y subcategorias, para un ordenamiento de estos, por ejemplo, tenemos helados de crema,
helados de agua, helados artesanales, etc., estos productos deberian ser clasificados en la categoria
“Helados”. También lo podemos efectuar con las marcas de los productos, por ejemplo, Coca Cola, Pepsi,
Fanta, etc., la categoria seria “Bebidas”. Desde este mddulo usted podra crear, eliminar y modificar las
categorias.

Debe dirigirse al Botdn Principal “Inventario” y luego presionar sobre el boton “Categoria”. Se abrira el
“Médulo Categorias”.

Productos Este es uno de los médulos principales de FullPyme. Desde aqui usted podra crear, eliminar
y modificar todos sus productos y/o servicios. Debe dirigirse al Botdn Principal “Inventario” y luego
presionar sobre el botén “Productos”. Se abrira el “Mdodulo de Productos”.

Proveedores Desde este médulo usted podra crear, eliminar y modificar todos sus proveedores.

Debe dirigirse al Menti Principal “Compras” y luego presionar sobre el boton “Proveedores”. Se abrira
el “Médulo Proveedores”.

Compras N
Proveedores C
Ingreso de Compras »
Orden de Compras »
Gastos de Servicios 3
Informes de Pagos de Compras  »




Clientes Desde este modulo usted podra crear, eliminar y modificar todos sus clientes.

Debe dirigirse al Menu Principal “Ventas” y luego presionar sobre el boton “Clientes”. Se abrira el
“Mddulo Clientes”.

Ventas

Clientes E g 27

Factura 2
Factura Exenta 3
Boleta 3
Guia de Despacho 3
Mota de Credito 3
Cotizacion 3
Ticket 3
Mota de Venta 2
Control de Caja »
Informes Generales 2
Informes de Pagos deVentas  »




Una vez ya alimentada nuestra base de datos con los medios de pago, proveedores, vendedores, centros
de costo, productos y categorias ya podemos comenzar a realizar las compras para abastecer las bodegas
con el stock suficiente de productos para nuestros clientes.

Orden de Compra Las 6rdenes de compra, son las solicitudes de productos que le realizamos a
nuestros proveedores, no es un documento legal y la utilizacién de este médulo dependera de las
necesidades de su negocio. También podra exportar una orden de compra a sus facturas o guias de
compra. Desde este mdédulo usted podra crear, eliminar y modificar las érdenes de compra.

Debe dirigirse al Boton Principal “Comprar” y luego presionar sobre el botén “Orden Compra”. Se
abrira “Orden de Compra”.

Comprar Desde este médulo usted podra crear, eliminar y modificar sus documentos de compra.
Podra elegir si es una factura, guia de despacho u otro documento. También tendra la opcion de expor-
tar una orden de compra solo con el nimero de folio, para no tener que ingresar dos veces la misma
informacién. De esta manera al ingresar sus documentos de compra estara modificando el stock de
sus bodegas.

Debe dirigirse al Boton Principal “Comprar” y luego presionar sobre el boton “Comprar”. Se abrira
“Ingreso de Compra”.



Cuando ya se ingresaron las compras y tenemos nuestras bodegas abastecidas, ya es tiempo de
comenzar a vender nuestros productos.

Ticket El ticket es un documento basico para ingresar las ventas. El cliente solicita los productos en el
meson y se le entrega un vale o voucher (ticket) para que se dirija a la caja a cancelar. Este documento
no descuenta de inventario, pero al exportarlo a Factura, Guia, Boleta o Nota de Venta descontara los
productos de la bodega. Desde este médulo usted podra crear, eliminar y modificar los tickets.

Debe dirigirse al Boton Principal “Ventas” y luego presionar sobre el botén “Ticket”. Se abrira
“Ticket de Preventa”.

Cotizacion La cotizacion es un documento que al igual que el ticket no descuentan del inventario.
Este documento se puede enviar por correo electrénico en formato PDF a nuestros clientes.

Debe dirigirse al Boton Principal “Ventas” y luego presionar sobre el boton “Cotizacion”. Se abrira
“Cotizacion”. Este médulo es muy similar al médulo de ticket.



Nota de Venta La nota de venta es un documento que nos permite descontar de inventario. Este
documento se utiliza en algunas ocasiones para venderle a nuestros empleados productos mas eco-
ndémicos, para descontar un producto del inventario que pudo haberse deteriorado.

Debe dirigirse al Boton Principal “Ventas” y luego presionar sobre el boton “Nota de Venta”. Se abrira
“Nota de Venta”. Este modulo es muy similar al médulo de ticket y al de cotizacion.

Boleta La boleta de venta es un documento legal que nos permite descontar de inventario. Es uno
de los documentos mas comunes. Se puede exportar un ticket, una cotizacién o una nota de venta a

una Boleta.

Debe dirigirse al Boton Principal “Ventas” y luego presionar sobre el boton “Boleta”. Se abrira “Bole-
ta de Venta”. Este médulo es muy similar al médulo de ticket, nota de venta 'y
al de cotizacion.



Cuando ya configuramos FullPyme, hemos alimentado la base de datos y ya comenzamos a registrar
las primeras compras y ventas se puede acceder a los informes.

Los informes son muy importantes, ya que nos entregaran toda la informacion para una toma de de-
cisiones oportuna.

FullPyme cuenta con mas de un centenar de informes, listados de facturas, detalles de pagos, movi-
miento de un producto, listado general de precios, entre otros.

Informes de Venta para acceder a los informes de Venta, debe dirigirse al Menu Principal “Ventas”.

Ventas

Clientes

Factura 2
Factura Exenta 3
Boleta 3
Guia de Despacho 3
Mota de Credito 3
Cotizacion 3
Ticket 3
Mota de Venta 3
Control de Caja 2
Informes Generales 3
Informes de Pagos de Ventas 2




Luego si desea obtener informes de Facturas, dirigirse al menu facturas y luego la opcién Informes. O
si desea informes de Ticket, dirigirse a Ticket y luego Informes.

Ventas | Compras  Inventario
Clientes
Factura Factura
Factura Exenta Informes  » Listado de Facturas Segun Fecha
Boleta Listado de Facturas Por Cliente, Segin Fecha
Guia de Despacho Listado de Facturas Por Vendedor, Segin Fecha
Mota de Credito Listade de Facturas Por Centro de Costo, Sequin Fecha
Cotizacion Listado de Facturas Pendientes de Pago, Seguin Fecha
Ticket Listado de Facturas Pendientes de Pago, por Cliente, Segin Fecha
MNota de Venta Listado de Facturas Anuladas, Segun Fecha
Centrol de Caja Listado de Facturas, Seguin Fecha de Vencimiento
Informes Generales R Detalle de Articulos Vendidos con Factura, Segin Fecha
Informes de Pagos de Ventas R Detalle de Articulos Vendidos con Factura, por Cliente, Segin Fecha
Resumen de Articulos Vendidos con Factura, Segin Fecha
Resurmen de Articulos Vendidos con Factura, por Cliente, Segun Fecha
Listade de Articulos Vendidos con Factura y su Rentabilidad, Segin Fecha
Visualizar Factura
Ventas
Clientes
Factura 3
Factura Exenta 3
Boleta 3
Guia de Despacho »
Mota de Credito 3
Cotizacion 3
Ticket » Ticket
Mota de Venta 4 Informes  » Listado de Tickets, Segin Fecha
Control de Caja . Listado de Tickets, por Vendedor, Segun Fecha
Informes Generales R Listado de Tickets, por Cliente, 5egin Fecha
Informes de Pagos de Ventas R Listado de Tickets Anulados, Segin Fecha
Visualizar Ticket

Dentro de cada menu encontraremos la opcion “informe” y sus respectivos informes.
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Informes de Compras para acceder a los informes de Compra, debe dirigirse al Menu Principal
“Compras”.

Compras
Proveedores
Ingreso de Compras 2
Orden de Compras *
Gastos de Servicios 2
Informes de Pagos de Compras  »

Dentro de cada menu encontraremos la opcion “informe” y sus respectivos informes.

Compras

Proveedores
| Ingreso de Compras 4 Ingreso de Compras
Orden de Compras k Informes ] Listade de Compras, Segun Fecha
Gastos de Servicios r Listado de Compras por Proveedor, Segiin Fecha
Informes de Pagos de Compras ~ » Listade de Compras por Centro de Costo, Seguin Fecha

Listado de Compras Pendientes de Pago, Segin Fecha

Listado de Cormpras Pendientes de Pago por Proveedor, Segin Fecha
Visualizar Documento de Compra

Libro de Compras

Listado de Proveedores

Libro de Compras, Segin Periodo Contable
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Informes de Inventario y Productos para acceder a los informes de nuestro inventario o sobre
los productos, debe dirigirse al Menu Principal “Inventario” y luego la opcion “Informes”.

Inventario

Productos

Categorias
Unidad de Medida
Kit *

Traspase Internc entre Bodegas  »

Informes » Existencias por Bodega

S ——

Listade General de Precios
Listade General de Precios y su Rentabilidad
Listade de Productos bajo Stock Minime

Listade de Productos para Toma de Inventario

Movimiento de Productos

Ranking de Productos mas Vendidos
Detalle de Ventas por Producto
Detalle de Compras por Producto

Detalle de Compras por Proveedor

Exportar un informe Cuando ya ingreso a un informe, estos le permitiran exportarlo a Word, Excel
y/o PDF, de este modo podra enviarlos por correo electronico o presentarlos en una reunion.

Salir
")) I 1 T T S T, W R
& Informe principal |

LISTADO GENERAL DE PRECIOS 205201
Codigo | Descripcion | Valor Vental | Valor Venta2 | Valor Venta3
PERIFERICOS

315 IMPRESCRADE TICKET OM-315 EP ESTAMDAR 95.783 0 0
106209 CAJON DE DINEROC CD 806 CONEXION RJ-11 44.950 0 0
36 FUNTO DE VEMNTAFISCAL, INCLUYE PANTALLA, LECTOF 999.900 0 0
35 IMPRESCRAMATRIZ OKI 320 TURBC C/AMGOSTO 239.900 229.900 194.500
101531 IMPRESORATERMICABOLETAS FISCAL SRP-350 320250 269.900 256.200
33 IMPRESCRAMATRIZ DE PUNTO DE BOLETAS SEWOQO LI 145.000 0 0
CINTA CINTAPORTA CREDENCIAL COMN TERMINACION PENDR 1.390 0 0
JPOROT PORTACREDENCIAL PVC RIGIDO TRANSPARENTE VER 900 0 0
105433 IMPRESCRADE ETIQUETAS BIXOLOMN SLP-T400/G 249.900 0 0
1010 IMPRESCRAPORTATIL DE 2 198.250 0 0
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Cuando presione en el boton exportar se abrira el siguiente cuadro de dialogo, ahi

usted debe seleccionar el formato y lugar donde guardara.

@ - 4 |4 » Bibliotecas » w Buscar en Bibliotecas
Organizar « B ~

i Favoritos Documentos

Biblioteca

|4 Bibliotecas
ﬁ Imagenes
ﬁ Grupo en el hogar - Biblioteca

Misica
1% Equipo I LA
h“\/ Biblioteca

¥ Red Videos
= # Biblioteca

MNombre: |

Tipo: | Crystal Reports (*.rpt)

Crystal Reports (*.rpt)

= Adobe Acrobat (*.pdf)

‘# Ocultar carpetas | Microsoft Excel (*.xls)

Sélo datos de Microsoft Excel (*.xls)
Microsoft Word (*.doc)

Formato de texto enriquecido (*.rif)
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